TAKIM ÇALIŞMA RAPORU YAZIMI ÖNCESİ TAKIM ÜYELERİ TARTIŞMALARINDA CEVAPLANDIRILMASI GEREKEN SORULAR

TARTIŞMALARA KATILANLAR: …………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………
· Bu raporu yazmak için amacımız ne?

· Hangi düşünce ve tartışmalarımızı belirtiyoruz?

· Okuyanlara vermek istediğimiz mesajlar neler?

a-Rapor, takım çalışması sonuçlandıktan sonra konuşulanları dikkate alarak ve iyice düşündükten sonra ne kadar uzun olacağı da hesaba katılarak yazılır.

b-Yazmaya başlamadan önce tartışmaların ortaya koyduğu sonuçları tekrar gözden geçirdiler mi?

c-Bir önceki takım çalışma raporundan farkları ne oldu?

d-Takım çalışması sürecinde takım bireyi olarak ne gibi sorunlar oldu?

e-Verimli ve etkili bir çalışma olabilmesi için nasıl bir yönetim gerekti?

f-Takım çalışmasının sonunda sizin yararını gördüğünüz en önemli sonuç neydi?

g-Gelecek takım toplantısının daha verimli olması için bir karar aldınız mı?

Önemli notları belirterek bir özet yazılır.

Kalite Raporu 1-2 sayfayı geçmez.
Yalnız takım lideri imzalar.

